Российская Федерация

Ростовская область

Цимлянский район

Администрация Саркеловского сельского поселения
                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  23.03.2012г.


 (34


         п. Саркел
О создании эвакуационных органов 
в Саркеловском сельском поселении
Цимлянского района.

Во исполнение статей 2, 8, 11 Федерального Закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», статьи 11, пункта 2 Федерального Закона от 21.12.1994 № 68 ​– ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановления Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303 дсп «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы». 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Для планирования, подготовки и проведения  эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы создать следующие эвакуационные органы  Саркеловского сельского поселенияЦимлянского района:

- эвакуационная комиссия администрации Саркеловского сельского поселения;

- сборные эвакуационные пункты;

2. Утвердить положение об эвакуационных органах Саркеловского сельского поселения Цимлянского района  согласно приложения 1.

3. Утвердить положение об эвакуационной комиссии Администрации Саркеловского сельского поселения Цимлянского района и ее структурных подразделениях согласно приложения 2.

4. Утвердить состав эвакуационной комиссии Администрации Саркеловского сельского поселения Цимлянского района и ее структурных подразделений согласно приложения 3.

5.Утвердить функциональные обязанности председателя эвакуационной комиссии Администрации Саркеловского  сельского поселения Цимлянского района, функциональные обязанности заместителя председателя и секретаря комиссии  согласно приложения 4.

6. Возложить на эвакуационную комиссию Администрации Саркеловского сельского поселения Цимлянского района обязанности по эвакуации населения Саркеловского сельского поселения при чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени совместно с комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности.

        7. Утвердить положение о сборных эвакуационных пунктах согласно приложения 5.

        8. Рекомендовать руководителям организаций, расположенных на территории Цимлянского района, в срок до 01 мая 2012 года:

         9. Изучить руководящие документы, уточнить и привести в соответствие с рекомендациями эвакуационной комиссии Администрации Саркеловского сельского поселения Цимлянского района:

9.1. Представить в эвакуационную комиссию Администрации Саркеловского сельского поселения Цимлянского района:

- копию приказа о назначении начальников сборных эвакуационных пунктов;

-копию приказа о назначении состава администрации сборного эвакуационного пункта. 

10. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

11. Постановления Администрации Саркеловского сельского поселения Цимлянского района от 23.05.2006 года №55   «О создании эвакуационной комиссии (эвакоприемной комиссии) Саркеловского сельского поселения», от 11.03.2009 №21 «О внесении изменений и дополнений в Постановление №55 от 23.05.2006 «О создании эвакуационной (эвакоприемной комиссии) Саркеловского сельского поселения», считать утратившими силу.

12. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Саркеловского сельского поселения С.В. Авдеева.
 Глава Саркеловского
сельского поселения                                                                              А.В. Михаил

Постановление вносит

специалист  ГО ЧС 

Смольянин С.И
Приложение № 1

к постановлению Администрации

Саркеловского сельского поселения
от «23»  марта 2012 г. №34 
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ЭВАКУАЦИОННЫХ ОРГАНАХ САРКЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Эвакуационные органы Саркеловского сельского поселения (далее – эвакоорганы) – это нештатные органы, создаваемые на базе органа местного самоуправления – Администрации Саркеловского сельского поселения и управленческого аппарата организаций, расположенных на территории Саркеловского сельского поселения, предназначенные для планирования, подготовки и проведения эвакуации.

Ответственность за организацию, планирование, обеспечение и проведение эвакуации населения (рассредоточение персонала организаций), материальных и культурных ценностей и их размещение в загородной зоне, а так же за подготовку районов размещения эвакуированного населения (далее – эваконаселение) в загородной зоне и его жизнеобеспечение, хранение материальных и культурных ценностей  возлагается:

- в Саркеловском сельском поселении – на руководителя гражданской обороны  – главу Саркеловского сельского поселения;

- в организациях – на соответствующих руководителей гражданской обороны – руководителей организаций.

Для планирования, подготовки и проведением эвакуации создаются следующие эвакоорганы Саркеловского сельского поселения:

- эвакуационная комиссия (далее – эвакокомиссия) Администрации Саркеловского сельского поселения. 
- сборные эвакуационные пункты;

2. Основными задачами эвакоорганов Саркеловского сельского поселения являются:

2.1. Эвакокомиссий:

- разработка и корректура плана эвакуации населения, материальных и культурных ценностей на своем уровне;

- организация и контроль разработки планов эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в подведомственных организациях и на подведомственной территории;

- организация и контроль всестороннего обеспечения эвакуационных мероприятий (далее – эвакомероприятий);

- организация и контроль своевременного комплектования и качественной подготовки эвакоорганов;

- организация и контроль подготовки и проведения эвакомероприятий.

2.2. Сборный эвакуационный пункт - сбор и учет эваконаселения и организованная отправка его в безопасные районы.

3. Эвакокомиссию Администрации Саркеловского сельского поселения возглавляет заместитель главы Саркеловского сельского поселения.
В состав эвакокомиссии Саркеловского сельского поселения назначаются лица из числа руководящего состава Администрации Саркеловского сельского поселения и организаций. Состав эвакокомиссии Администрации Саркеловского сельского поселения утверждается постановлением Главы Саркеловского сельского поселенияч, по представлению председателя комиссии.

Функциональные обязанности председателя комиссии разрабатываются специалистом ГО ЧС  Администрации Саркеловского сельского поселения и утверждаются постановлением Главы Саркеловского сельского поселения.

4. Для оперативного руководства эвакомероприятиями эвакокомиссия Администрации Саркеловского сельского поселения располагается на пункте управления эвакомероприятиями Саркеловского сельского поселения (п. Саркел, ул. Винзаводская3, Администрации Саркеловского сельского поселения, кабинет главы Саркеловского сельского поселения тел. 43-3-42). 

5. Нормативное время сбора членов эвакокомиссии Администрации Саркеловского сельского поселения - 2 часа с момента начала оповещения.

6. Эвакоорганы в организациях Саркеловского сельского поселения создаются приказами руководителей гражданской обороны – руководителей организаций.

Объектовые эвакокомиссии организаций возглавляют руководители или их заместители.

Должности, в штатно-должностном списке администрации сборных эвакуационных пунктов, замещаемые медицинскими работниками, работниками органа учета и регистрации граждан, сотрудниками отдела внутренних дел и миграционной службы, комплектуются по согласованию и представлению соответствующими руководителями организаций. 

7. Личный состав эвакоорганов заблаговременно в мирное время проходит подготовку в учебно-методическом центре по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Государственного учреждения Ростовской области и совершенствует навыки практической работы в ходе учений и тренировок по гражданской обороне.
8. Режимы функционирования эвакоорганов:
8.1. В режиме повседневной деятельности:

8.1.1. Подготовка эвакокомиссий всех уровней.

8.1.2. Контроль приведения в готовность и развертывания эвакоорганов. 
            8.1.3. Проверка готовности систем управления, связи, оповещения и информирования населения.

            8.1.4. Уточнение планов эвакуации населения, материальных и культурных ценностей, в том числе:


- численности населения по категориям, объема материальных и культурных ценностей подлежащих эвакуации;


- расчетов на вывод населения пешим порядком и вывоза его всеми видами транспорта;


- порядка использования всех видов транспорта, выделяемого для вывоза населения и материальных и культурных ценностей и планов всестороннего обеспечения эвакуации населения: - медицинского, инженерного, материально-технического, безопасности дорожного движения и организации: - охраны общественного порядка, разведки, связи, оповещения и информирования населения.
8.1.5. Контроль приведения в готовность имеющихся защитных сооружений и простейших укрытий вблизи сборных эвакуационных пунктов и пунктов посадки.

8.1.6. Уточнение с эвакоприемными комиссиями планов приема, размещения и жизнеобеспечения эваконаселения в безопасных районах Ростовской области и за ее пределами, приема и размещения материальных и культурных ценностей.

8.1.7. Организация взаимодействия с органами управления и организациями,  участвующими в эвакуации населения, материальных и культурных ценностей  и ее всестороннем обеспечении.

8.1.8. Организация обеспечения эваконаселения средствами индивидуальной защиты.
8.2. В режиме повышенной готовности при переводе гражданской обороны с мирного на военное положение:


8.2.1. Поддержание постоянного и устойчивого взаимодействия с эвакуационными и эвакоприемными органами, органами военного управления, эвакокомиссией Цимлянского района и организациями,  участвующими в эвакуации населения, материальных и культурных ценностей  и ее всестороннем обеспечении.


8.2.2. Контроль  хода проведения эвакуации населения и материальных и культурных ценностей: 

- своевременного оповещения населения о начале эвакуации; 

- сбора и отправки эваконаселения в безопасные районы; 

- своевременной подачи необходимого количества транспорта на пункты посадки и его движения по маршрутам эвакуации; 

- передвижения пеших колонн и автоколонн по маршрутам эвакуации; 

- всестороннего обеспечения эвакуации населения: - транспортного, медицинского, инженерного, материально-технического, безопасности дорожного движения и организации: охраны общественного порядка, разведки, связи, оповещения и информирования населения; 

- прибытия и размещения эваконаселения в загородной зоне, его жизнеобеспечение;

- своевременной подачи транспорта, погрузки и вывоза материальных и культурных ценностей в загородной зоне;

- прибытия и размещения материальных и культурных ценностей в загородной зоне.

8.2.3. Руководство работой подчиненных эвакоорганов и оказание необходимой помощи эвакоприемным комиссиям в проведении и обеспечении эвакомероприятий.

 
8.2.4. Сбор и обобщение данных о ходе эвакуации населения, материальных и культурных ценностей, подготовка и представление предложений, докладов и донесений главе Саркеловского сельского поселения и в вышестоящие органы управления эвакомероприятиями, информирование эвакоприемных комиссий.
9. Решения о введении чрезвычайного режима на территории Саркеловского сельского поселения и эвакуации населения принимаются – главой Саркеловского сельского поселения.


10. Эвакуация населения и материальных и культурных ценностей в безопасные районы осуществляется в период действия военного положения по распоряжению Председателя Правительства Российской Федерации, а в отдельных случаях, требующих незамедлительных действий, - по решению руководителей гражданской обороны – Губернатора Ростовской  области, главы Администрации Цимлянского района и организаций с последующим докладом по подчиненности.

Приложение № 2

к постановлению Главы Саркеловского сельского
поселения
от «23» марта 2012 г. №34 
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ЭВАКУАЦИОННОЙ КОМИССИИ АДМИНИСТРАЦИИ САРКЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Общие положения

1.1.Эвакуационная комиссия Саркеловского сельского поселения создается при главе Администрации Саркеловского сельскогопоселения — руководителе гражданской обороны для организации планирования, подготовки, проведения и всестороннего обеспечения эвакуации населения,  рассредоточению работников, материальных и культурных ценностей организаций, расположенных на территории Саркеловского сельского поселения,  независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, в чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени и является постоянно действующим организующим и консультативным органом при Администрации Саркеловского сельского поселения.

1.2.Эвакокомиссия создается постановлением Главы Саркеловского сельского поселения заблаговременно в мирное время, для организации планирования, обеспечения и проведения эвакуационных мероприятий.

1.3.Общее руководство деятельностью эвакокомиссии осуществляет глава Саркеловского сельского поселения – руководитель гражданской обороны. Непосредственное руководство эвакокомиссией возлагается на председателя. 
1.4.Эвакокомиссия в своей практической деятельности руководствуется основными нормативно-правовыми актами по эвакуации населения:

а)  Федеральными законами:

- от 06.10.2003 г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- от 30.05.2001 г. № 3- Федеральный Закон «О чрезвычайном положении» (в редакции от 30.06.2003 г. № 2-ФЗ);

- от 30.01.2002 г. № 1- Федеральный Закон «О военном положении» (в редакции от 30.06.2003 г. № 2-ФЗ);

- от 12.02.1998 г. № 28​-Федеральный Закон «О гражданской обороне»; 

- от 21.12.1994 г. № 68- Федеральный Закон «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

б) Постановлениями Правительства Российской Федерации:

- от 13.12.2003 г. № 794 «Положение о единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» (в  редакции постановления Правительства Российской Федерации от 27.05.2005 г. № 335);

- от 22.06.2004 г. № 303дсп «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы»;

в) Руководствами Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий:

- по эвакуации населения в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, 1996 г.

- по организации планирования, обеспечения и проведения эвакуации населения в военное время, 1997 г., ДСП. 

2. Основные задачи эвакуационной комиссии

В мирное время на комиссию возлагается:
2.1.Разработка совместно плана эвакуации населения Саркеловского сельского поселения, других необходимых документов и их ежегодное уточнение.

2.2.Разработка  планов всестороннего обеспечения эвакомероприятий и мероприятий по подготовке к размещению эвакуируемого населения в загородной зоне.

2.3.Контроль за созданием, комплектованием и подготовкой сотрудников подчиненных эвакуационных органов.

2.4.Определение количества и выбор мест размещения (дислокации) сборных эвакуационных пунктов, пунктов посадки населения, погрузки материальных и культурных ценностей на транспорта для убытия в загородную зону.

2.5.Определение количества и выбор маршрутов эвакуации населения поселения автотранспортом, а также маршрутов эвакуации пешим порядком.

2.6.Контроль за ходом разработки планов эвакуации в организациях, а также планов приема и размещения эваконаселения в загородной зоне.

2.7.Ведение учета транспортных средств организаций поселения и распределение их между сборными эвакуационными пунктами в автоколонны для обеспечения перевозок населения  при рассредоточении и эвакуации его в загородную зону.

2.8.Ведение учета населения  по категориям и определение организаций, подлежащих рассредоточению и эвакуации.

2.9.Участие в учениях по гражданской обороне с целью проверки реальности разрабатываемых планов и приобретения практических навыков по организации и проведению эвакомероприятий.

2.10.Изучение и освоение загородной зоны по вопросам приема и размещения в ней эваконаселения и материальных и культурных ценностей Саркеловского сельского поселения. Организация взаимодействия с эвакоприемными комиссиями в загородной зоне по указанным вопросам.

2.11.Разработка и учет эвакуационных документов.

При переводе гражданской обороны с мирного на военное положение:
2.12.Уточнение категорий и численности населения, подлежащего частичной и полной эвакуации.

2.13.Уточнение планов эвакуации населения, порядка и осуществления всех видов обеспечения эвакуации.

2.14.Организация подготовки к развертыванию сборных эвакуационных пунктов.

2.15. Организация контроля за приведением в готовность имеющихся защитных сооружений в районах расположения сборных эвакуационных пунктов.

2.16. Организация контроля за подготовкой транспортных средств к эвакуационным перевозкам людей, организация инженерного оборудования маршрутов пешей эвакуации и укрытий в местах привалов и пунктах промежуточной эвакуации.

2.17. Уточнение совместно с транспортными организациями порядка использования всех видов транспорта, выделяемого для вывоза населения из Цимлянского района, а также с пунктов посадки в пункты его размещения в загородной зоне.

2.18. Контроль за приведением в готовность имеющихся защитных сооружений в районах расположения сборных эвакуационных пунктов.

2.19.Уточнение с подчиненными эвакоорганами и взаимодействующими эвакуационными и эвакоприемными комиссиями планов приема, размещения и обеспечения населения в загородной зоне.

2.20.Организация контроля за выдачей населению средств индивидуальной защиты (по определенной степени готовности гражданской обороны).

С получением распоряжения на проведение эвакомероприятий:
2.21.Доведение распоряжения и задач на проведение эвакомероприятий до подчиненных эвакоорганов.

2.22.Введение в действие плана эвакуации населения и планов обеспечения эвакомероприятий (по частичной или полной эвакуации).

2.23.Установление непрерывного взаимодействия с автотранспортными организациями Цимлянского района, обеспечивающими эвакомероприятия.

2.24.Организация контроля за ходом оповещения населения о начале эвакуации и подачей транспорта на сборных эвакуационных пунктов.

2.25.Организация постоянного взаимодействия с эвакоприемными комиссиями муниципальных образований, в районах размещения загородной зоны по вопросам приема и размещения эваконаселения Саркеловского сельского поселения.

В ходе проведения эвакомероприятий:

2.26 Организация контроля за выполнением почасового графика проведения мероприятий по рассредоточению и эвакуации населения, материальных и культурных ценностей.
2.27.Организация ведения учета подачи транспорта на пункты посадки.

2.28.Организация инженерной защиты и охраны эваконаселения на сборных эвакуационных пунктов и в пути следования в районы размещения.

2.29.Организация регулирования движения и поддержания общественного порядка в ходе эвакомероприятий.

2.30.Постоянное взаимодействие и информирование эвакоприемных комиссий о количестве вывозимого (выводимого) населения по времени и видам транспорта.

2.31.Организация вывоза в загородную зону материальных и культурных ценностей.

2.32.Сбор и обобщение данных о ходе эвакуации населения, материальных и культурных ценностей, представление докладов о ходе эвакуации руководителю гражданской обороны Цимлянского района (на пункт управления эвакомероприятиями Администрации Цимлянского района).

2.33.Представление донесений в эвакокомиссию Цимлянского района (согласно табелю срочных донесений).

3. Эвакуационная комиссия имеет право
3.1.Доводить постановления и распоряжения Администрации Саркеловского сельского поселения по вопросам организации планирования, подготовки, проведения и всестороннего обеспечения эвакуации населения и рассредоточения работников организаций  всем структурным подразделениям Администрации Саркеловского сельского поселения и организациям  поселения, контролировать их исполнение.

3.2.В пределах своей компетенции, принимать решения по организации планирования, подготовки, проведения и всестороннего обеспечения эвакуации населения, рассредоточения работников организаций и материальных и культурных ценностей, обязательные для выполнения всеми организациями поселения.

4. Состав и структурные подразделения эвакуационной комиссии

4.1.Эвакокомиссию Саркеловского сельского поселения возглавляет заместитель главы Саркеловского сельского поселения. 

Он несет персональную ответственность за выполнение возложенных на комиссию задач и функций мирного и военного времени.

               5. Документация эвакуационной комиссии

5.1. Состав документации эвакокомиссии :

5.1.1. Рабочие документы комиссии:

- положение об эвакуационных органах Саркеловского сельского поселения;

- положение об организации эвакуации населения  в военное время;

- сборник функциональных обязанностей состава эвакоорганов;

- план работы комиссии на год;

- протоколы заседаний комиссии;

- памятка населению на случай эвакуации;

- таблица единых сигналов оповещения гражданской обороны.

6. Порядок работы комиссии

6.1.Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с ежегодным планом, утвержденным главой Саркеловского сельского поселения - руководителем гражданской обороны.
7. Задачи эвакуационной комиссии Саркеловского сельского поселения 
–   планирование и контроль выполнения мероприятий по эвакуации населения и временному его расселению;
- учета эваконаселения и информации;
       -управление на маршрутах эвакуации;
- транспортное и дорожное обеспечение;
         - учет эвакуации материальных ценностей;
       -учет, приема и размещения эваконаселения в загородной зоне;

       - организация оповещения и связи;
                                                                                                               Приложение № 3

к постановлению Главы Саркеловского 

сельского поселения
от «23» марта 2012 г. №34 
СОСТАВ
ЭВАКУАЦИОННОЙ КОМИССИИ САРКЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
	№
п/п
	Должность
в комиссии
	Место работы
	Фамилия, имя, отчество
	Номер телефона 

раб. / дом.

	1
	2
	3
	4
	5

	Комиссия

	1
	Председатель комиссии
	Заместитель Главы Саркеловского сельского поселения
	Авдеев Сергей Вячеславоч
	 43-3-88

	2
	Заместитель председателя комиссии. 
	Специалист ГО ЧС Саркеловского сельского поселения
	Смольянин Сергей Иванович
	43-3-88

	3
	Секретарь комиссии
	Специалист Саркеловского сельского поселения
	Медведь Александра Ивановна
	43-3-42

	4
	Член комиссии. 
	Специалист Саркеловского сельского поселения
	Павличенко Денис Сергеевич
	43-3-88

	5
	Член комиссии. 
	Специалист Саркеловского сельского поселения
	Арутюнян Фаина Анатольевна
	43-3-88

	6
	Член комиссии. 
	Участковый уполномоченный полиции (по согласованию)
	Щеглов Игорь Петрович
	2-27-84


Приложение № 4

к постановлению Главы Саркеловского
сельского поселения
от «23» марта 2012 г. №34 
УТВЕРЖДАЮ

  Глава Саркеловского сельского 
поселения
«23»  марта 2012 г.

ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
ПРЕДСЕДАТЕЛЯ ЭВАКУАЦИОННОЙ КОМИССИИ САРКЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Председатель эвакуационной комиссии Саркеловского сельского поселения осуществляет непосредственное руководство комиссией, а также руководит разработкой планирующих документов по эвакуации населения и проведению эвакуационных мероприятий.

Председатель комиссии несет ответственность:

- за организацию и планирование мероприятий по рассредоточению и эвакуации населения, материальных и культурных ценностей Саркеловского сельского поселения в загородную зону;

- за организацию работы эвакуационной комиссии  в мирное и военное время;

- за планирование и организацию подготовки членов комиссии к выполнению своих обязанностей;

- за организацию проведения мероприятий по эвакуации населения Саркеловского сельского поселения, материальных и культурных ценностей в загородную зону.

Председатель комиссии подчиняется главе Саркеловского сельского поселения — руководителю гражданской обороны и выполняет организационно-методические указания сектора по делам гражданской обороны, предупреждения, ликвидации чрезвычайных ситуаций и Единой дежурно – диспетчерской службы Администрации Цимлянского района.

УТВЕРЖДАЮ

  Глава Саркеловского

Сельского поселения 
                                                                                                                         «23» марта 2012 г.

ОБЯЗАННОСТИ ЗАМЕСТИТЕЛЯ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ

ЭВАКУАЦИОННОЙ КОМИССИИ САРКЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Заместитель председателя эвакуационной комиссии Саркеловского сельского поселения подчиняется председателю эвакуационной комиссии.

Он обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:
- участвовать в разработке плана эвакуации населения и рассредоточения работников организаций Саркеловского сельского поселения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и в военное время;

- осуществлять контроль за укомплектованностью ​комиссии, своевременно вносить предложения по укомплекто​ванию ее состава недостающими работниками, быть в курсе всех вопросов организации эвакуации населения, рабочих, служащих и членов их семей организаций Саркеловского сельского поселения;

- организовывать под руководством председателя ко​миссии обучение личного состава комиссии,

- изучать загородную зону для размещения эвакуируемых, согласовывать вопросы размещения, защиты и обеспечения эва​куируемых в новых местах расположения;

- контролировать своевременное составление списков эва​куируемого населения, сводных данных учета рабочих, служащих и членов их семей поселения, подлежащих эвакуации;

- уточнять наличие индивидуального транспорта у эвакуи​руемого населения и план его использования в интересах эвакуации;

- замещать председателя комиссии в период его отсутствия.

б) при подготовке к эвакуации и рассредоточению:
- участвовать в корректировке плана эвакуации населения и рассредоточения работников организаций Саркеловского сельского поселения и плана ра​боты эвакуационной комиссии;

- развернуть работу в организациях Саркеловского сельского поселения по уточнению и составлению эвакуационных списков рабочих, служащих и неработающих членов их семей;

- организовать обеспечение членов комиссии средст​вами индивидуальной защиты;

- установить связь с вышестоящей эвакуационной комисси​ей, сборными эвакуационными пунктами и организациями, выделяющими автомобильный транспорт для вывоза эвакуируемых и мини​мально необходимых грузов.

в) с началом эвакуационных мероприятий:
- прибыть в установленное время для работы в составе комиссии;

- проверить готовность комиссии к работе, при необ​ходимости организовать разработку дополнительных рабочих документов;

- контролировать работу членов комиссии и действий эвакуационных органов  по подготовке к эвакуа​ции, согласно плана эвакуации населения и рассредоточения работников организаций Саркеловского сельского поселения;

- уточнить численность населения по категориям, сведения о рабочих и служащих организаций Саркеловского сельского поселения, находящихся в командировках, отпусках, на стационарном лечении, список лиц, имеющих мобилизационные предписания;

- организовать комплектование автоколонн, в соответствии с численностью эвакуируемого населения через сборные эвакуационные пункты по рейсам;

- поддерживать связь со сборными эвакуационными пунктами, осуществлять контроль, за ходом эвакуации, докладывать председателю комиссии о ходе эвакуации;

- контролировать представление донесений о ходе эвакуации;

- по завершению эвакомероприятий, действовать по указанию председателя комиссии.

                                                                                                УТВЕРЖДАЮ

Глава Саркеловского сельского
поселения
 «23» марта 2012 г.

ОБЯЗАННОСТИ СЕКРЕТАРЯ 

ЭВАКУАЦИОННОЙ КОМИССИИ САРКЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Секретарь эвакуационной комиссии Саркеловского сельского поселения подчиняется председателю комиссии, ведет всю документацию и отвечает:

- за своевременное доведение распоряжений руководителя гражданской обороны – главы Саркеловского сельского поселения и председателя комиссии до исполнителей;

- за учет и отчетность по эвакуационным мероприятиям.

Он обязан:
а) в режиме повседневной деятельности:
- принимать участие в разработке плана эвакуации населения и рассредоточения работников организаций Саркеловского сельского поселения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и в военное время;

- следить за своевременным внесением корректив в планы эвакуации населения и рассредоточения работников организаций поселения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и в военное время;

- знать состав комиссии, адреса и телефоны членов комиссии, следить за своевременным доукомплектованием состава комиссии новыми работниками взамен убывших, разрабатывать схему оповещения комиссии и, по поручению председателя комиссии, принимать участие в оповещении и сборе членов комиссии;

- участвовать в организации обучения членов комиссии, разработке планов учений и тренировок по эвакуации населения и рассредоточению работников организаций. Вести учет занятий и других учебно-тренировочных мероприятий по гражданской обороне.

б) при подготовке к эвакуации и рассредоточению населения:
- внести коррективы в документы планов эвакуации населения и рассредоточения работников организаций Саркеловского сельского поселения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного техногенного характера и в военное время;

- вести учет отданных распоряжений и указаний, контролировать их исполнение и докладывать результаты руководству комиссии;

- организовать сбор от организаций Саркеловского сельского поселения, списков эвакуируемого населения по категориям и сводных данных учета эвакуируемых по очередности вывоза и способам эвакуации. На их основе составить сводные данные по учету эвакуируемых;

- провести инструктаж по организации работы групп регистрации и учета  администраций сборных эвакуационных пунктов. 

в) с началом проведения эвакуационных мероприятий:

- контролировать доведение до организаций Саркеловского сельского поселения распоряжений на проведение эвакуации;

- контролировать представление группам регистрации и учета администраций сборных эвакуационных пунктов списков эвакуируемых в 3-х экземплярах от эвакуационных органов организаций Саркеловского сельского поселения;

- вести учет хода эвакуации и докладывать о результатах председателю комиссии;

- поддерживать связь со сборными эвакуационными пунктами, принимать меры по соблюдению установленного порядка и сроков проведения эвакуации населения и работников организаций Саркеловского сельского поселения;

- после завершения эвакуации подвести итоги и доложить о них председателю комиссии;

- организовать хранение документов комиссии;

· по завершению эвакуации, действовать по указанию председателя комиссии.

Приложение № 5

к постановлению Главы
Саркеловского сельского

поселения
от «23» марта 2012 г. №34 
ПОЛОЖЕНИЕ

О СБОРНЫХ ЭВАКУАЦИОННЫХ ПУНКТАХ САРКЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. Общие положения

1.1. Сборные эвакуационные пункты Саркеловского сельского поселения, предназначены для сбора, регистрации и учета эвакуируемого населения, комплектования автоколонн (пеших колонн) и организованной посадки и отправки его в загородную зону. 

1.2. Каждый сборный эвакуационный пункт создается на базе одной из организаций Саркеловского сельского поселения. Материально-техническое обеспечение сборных эвакуационных пунктов производит организация, на базе которой развертывается сборный эвакуационный пункт.

1.3. Сборный эвакуационный пункт располагаются вблизи пунктов посадки населения на транспорт (в начале маршрутов пешей эвакуации), как правило, в зданиях общественного назначения, располагающими условиями для сбора людей. Сборный эвакуационный пункт должен обеспечить одновременное размещение людей не менее, чем на одну автоколонну (до 2000 чел.).


1.4. Каждый сборный эвакуационный пункт обеспечивается прямой связью с эвакуационной комиссией Саркеловского сельского поселения, эвакуационными комиссиями организаций Саркеловского сельского поселения, пунктом посадки (исходным пунктом пешей эвакуации), транспортными органами и эвакоприемными комиссиями муниципальных образований, расположенных в загородной зоне.


1.5. Каждому сборному эвакуационному пункту присваивается порядковый номер в данном населенном пункте Саркеловского сельского поселения. Количество сборных эвакуационных пунктов и их пропускная способность определяется с учетом численности эвакуируемого населения, количества маршрутов эвакуации, пунктов посадки населения на транспорт и интенсивности отправки с них автоколонн.


1.6. Приписка населения к сборным эвакуационным пунктам  производится из расчета 4000-5000 человек на один пункт. Количество транспортных средств, подаваемых на сборный эвакуационный пункт, определяется в соответствии с численностью приписанного населения.


1.7. На сборном эвакуационном пункте или в непосредственной близости от него для защиты эвакуируемого населения подготавливаются (оборудуются) имеющиеся защитные сооружения (укрытия, подвалы и другие заглубленные помещения).


1.8. За каждым сборным эвакуационным пунктом закрепляются:

- автомобильный транспорт; 

- расположенные вблизи, защитные сооружения;

- пункты посадки эвакуируемого населения;

- маршруты пешей эвакуации;

- объекты экономики (организации) ;

- рабочие, служащие и неработающие члены их семей и остальное население, которые будут эвакуироваться через данный сборный эвакуационный пункт.


1.9. Структура администрации сборного эвакуационного пункта
	№ п/п
	Управление и рабочий аппарат
	Количество человек

	1
	2
	3

	Управление 

	1
	Начальник сборного эвакуационного пункта
	1

	Рабочий аппарат

	2
	Группа регистрации и учета, стол справок 
	2

	3
	Комната матери и ребенка
	1

	4
	Медицинский пункт
	1

	5
	Пост охраны общественного порядка
	1

	6
	Группа связи
	1



1.10. Администрация сборного эвакуационного пункта назначается приказом руководителя гражданской обороны - руководителя организации, на безе которой развертывается сборный эвакуационный пункт.


1.11. Комплектование должностей сотрудников медицинских пунктов, постов охраны общественного порядка, столов справок администраций сборного эвакуационного пункта, возлагается на соответствующих руководителей гражданской обороны – руководителей медицинских учреждений, Отдела полиции №5 Межмуниципального Управления Министерства внутренних дел России (Волгодонское)-дислокация -Цимлянск, соответственно и по согласованию – с руководителем подразделения федеральной миграционной службы.


2. Основные задачи администрации сборного эвакуационного пункта
2.1. Поддержание связи с эвакуационной комиссией Саркеловского сельского поселения, эвакуационными комиссиями организаций Цимлянского района, приписанных к сборному эвакуационному пункту, транспортными органами, пунктом посадки населения на транспорт, информирование их о времени прибытия населения на сборный эвакуационный пункт и времени отправления его в загородную зону.

2.2. Регистрация прибывающего на сборный эвакуационный пункт населения, распределение его по видам транспорта и отправка на пункты посадки.

2.3. Ведение учета эвакуируемого населения, вывозимого в загородную зону всеми видами транспорта (выводимого пешим порядком на пункт промежуточной эвакуации) и представление в установленном порядке (по времени, объектам и видам транспорта) сведений в эвакуационную комиссию Саркеловского сельского поселения.

2.4. Контроль за своевременной подачей транспортных средств, организацией отправки эвакуируемого населения в загородную зону.


2.5. Оказание необходимой медицинской помощи заболевшим во время нахождения их на сборном эвакуационном пункте.


2.6. Поддержание общественного порядка и укрытие населения в защитных сооружениях по установленным сигналам гражданской обороны.

3. Перечень сборных эвакуационных пунктов Саркеловского сельского поселения
	Номер 

СЭПа
	Адрес сборного эвакуационного пункта, телефон
	Организация, ответственная за развертывание сборного эвакуационного пункта

	Саркеловское сельское поселение

	1
	 Сборный эвакуационный пункт №1 – помещение Дом культуры п. Саркел
	Администрация Саркеловского с/п.

	2
	  Сборный эвакуационный пункт № 2- помещение школы, ст. Хорошевская
	Отдел образования Администрации Цимлянского района


4. Документация сборных эвакуационных пунктов 

4.1. Для обеспечения подготовки и работы сборных эвакуационных пунктов Цимлянского района, разрабатывается и ведется следующая документация:


- выписка из постановления Главы Саркеловского сельского поселения о создании эвакуационных органов.
- положение о сборных эвакуационных пунктах Саркеловского сельского поселения;
- приказ руководителя организации о назначении администрации сборного эвакуационного пункта;

- штатно-должностной список администрации сборного эвакуационного пункта;

- функциональные обязанности сотрудников администрации сборного эвакуационного пункта;

- план (схема) размещения и организации работы сборного эвакуационного пункта (с указанием места пункта посадки населения на транспорт и  площадок для построения колонн);

- план-схема укрытия населения в защитных сооружениях;

- календарный план  приведения в готовность и работы  сборного эвакуационного пункта;

- схема оповещения и сбора администрации сборного эвакуационного пункта;

- схема связи сборного эвакуационного пункта с вышестоящими и взаимодействующими эвакуационными органами, пунктом посадки;

- сводные данные учета населения, рабочих, служащих и членов их семей организаций, подлежащих эвакуации, закрепленных за сборным эвакуационным пунктом;

- сводные ведомости распределения эваконаселения, рабочих, служащих и членов их семей организаций по видам транспорта;

- выписка из плана-графика вывоза эваконаселения;

- журнал  учета и контроля убытия населения, подлежащего эвакуации;

- журнал  учета распоряжений (донесений);

- схема движения населения от сборного эвакуационного пункта к пунктам посадки;

- памятка населению на случай эвакуации;

- таблица единых сигналов оповещения гражданской обороны.

4.2. Документация сборного эвакуационного пункта разрабатывается начальником сборного эвакуационного пункта.
4.3. Место хранения документации сборного эвакуационного пункта, при повседневной деятельности –  Администрация Саркеловского сельского поселения, при развертывании сборного эвакуационного пункта по оповещению об эвакуации – у начальника сборного эвакуационного пункта.

5. Обязанности начальника сборного эвакуационного пункта 


5.1. Начальники сборных эвакуационных пунктов  назначаются приказами руководителей гражданской обороны организаций, на базе которых развертываются сборные эвакуационные пункты:


5.2. Начальник сборного эвакуационного пункта  подчиняется председателю эвакуационной комиссии Саркеловского сельского поселения.

5.3. Начальник сборного эвакуационного пункта отвечает: 


- за укомплектование сборного эвакуационного пункта личным составом и его обучение;


- за разработку и своевременную корректуру документации сборного эвакуационного пункта;


- за организацию своевременного оповещения, сбора администрации сборного эвакуационного пункта и развертывание сборного эвакуационного пункта;


- за регистрацию прибывающего на сборный эвакуационный пункт населения;


- за организацию оказания медицинской помощи населению во время нахождения на сборном эвакуационном пункте;


- за обеспечение поддержания общественного порядка на сборном эвакуационном пункте;


- за укрытие населения на сборном эвакуационном пункте и ближайших к сборному эвакуационному пункту защитных сооружениях по установленным сигналам гражданской обороны; 


- за ведение учета эвакуируемого населения, и представление об этом сведений в эвакуационную комиссию Саркеловского сельского поселения;


- за распределение населения по видам транспорта и отправление его на пункт посадки (отправку пеших колонн).

5.4. Начальник сборного эвакуационного пункта обязан: 

а) в режиме повседневной деятельности:


- контролировать комплектование личным составом администрации сборного эвакуационного пункта и документацией; 


- участвовать в учениях и тренировках по гражданской обороне, проводимых на территории Цимлянского района,  с целью проверки готовности сборных эвакуационных пунктов к развертыванию.


б) при проведении эвакуации и рассредоточения:

- получить документацию сборного эвакуационного пункта в Саркеловском сельском поселении, прибыть на сборный эвакуационный пункт и организовать сбор личного состава администрации сборного эвакуационного пункта;


- доложить о начале развертывания сборного эвакуационного пункта председателю эвакуационной комиссии Саркеловского сельского поселения;


- установить связь с эвакуационной комиссией Саркеловского сельского поселения и организовать развертывание сборного эвакуационного пункта (нормативное время развертывания сборного эвакуационного пункта с момента получения оповещения об эвакуации от оперативного дежурного Единой дежурно – диспетчерской службы - 6 часов);


- руководить работой всех групп и постов сборного эвакуационного пункта;


- в течение 1 часа, назначенному лицу, получить информацию в электронном виде о закрепленном за сборным эвакуационным пунктом населении в Администрации Саркеловского сельского поселения;


- организовать распечатку списков эвакуируемого населения;


- уточнить и получить от руководителей организаций, приписанных к сборному эвакуационному пункту, эвакуационные списки рабочих, служащих и членов их семей, подлежащего к эвакуации;


- уточнить порядок отправки эвакуируемого населения в загородную зону;

- организовать регистрацию и учет прибывшего на сборный эвакуационный пункт эвакуируемого населения, распределение его по видам транспорта и комплектование колонн, посадку на транспортные средства;

- организовать ведение учета эвакуируемого населения и представление об этом сведений в эвакуационную комиссию Саркеловского сельского поселения (по времени и видам транспорта);


- организовывать оказание медицинской помощи заболевшим во время нахождения на сборном эвакуационном пункте;

- организовать поддержание общественного порядка на сборном эвакуационным пунктом и укрытие эваконаселения в закрепленных за сборным эвакуационном пункте защитных сооружениях по установленным сигналам гражданской обороны;


- проводить инструктаж старших автоколонн (пеших колонн);


- каждые 3 часа представлять  донесение по сбору и отправке эвакуируемого населения   в загородную зону на пункт управления эвакуационными мероприятиями.
- по завершению эвакуационных мероприятий, по распоряжению председателя эвакуационной комиссии Саркеловского сельского поселения, организовать эвакуацию личного состава сборного эвакуационного пункта.

